Fit mit Microsoft Word

Kyffhauser-Paracelsus-Schule
Bad Frankenhausen

39,-€

pro Teilnehmer

»Schritt fur Schritt zur
Serienbrieferstellung“

In diesem online Workshop lernen Sie, wie Sie einen Serienbrief unter Einbindung von externen Datenquellen
erstellen kénnen. Da diese Funktion nur selten genutzt wird, fehlt die Routine und es tauchen schnell kleine
Probleme auf. Mit einer Auffrischung Ihrer Kenntnisse fiir die Arbeit mit Microsoft Word kénnen Sie sich und
Ihren Kollegen weiterhelfen.

Aufbau:
e Workshop 4 Stunden

Inhalte:

e Grundlagen des Seriendrucks
e Praxisbeispiel fiir Seriendokumente

e Serienbrief erstellen und drucken
e Datensatze sortieren und filtern
e Bedingungsfelder verwenden

e Regeln beachten

e Datenquellen angeben

Bildquelle: https://www.onlineprinters.de/magazin/indesign-serienbrief-erstellen-so-personalisieren-sie-ihre-daten/
Hinweis:
Dieser Kurs wird auf Anfrage und zunachst fiir die Mitarbeiter des int-bsw angeboten.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann kontaktieren Sie uns gern.

Anfragen fiir Kurse unter:

Kyffhauser-Paracelsus-Schule Bad Frankenhausen

034671 51072

fortbildung@kyffhaeuser-paracelsus-schule.de
Ansprechpartnerin / Kursleiterin: Shireen Schindler BAD FRANKENHAUSEN
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